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ROZDZIAL. |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Niniejszy Regulamin okresla warunki i spos6b udzielania zaméwien oraz zasady zawierania
umow na realizacje zadan objetych projektem realizowanym w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, zwanego dalej ,POIiS".

. Udzielanie zamoéwien, o ktoérych mowa w ust. 1, nastepuje w sposdb zapewniajacy w
szczegolnosci:

1) zachowania uczciwej konkurenciji, rbwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych nakladow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci lub ustawie Pzp.

. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do wydatkéw ponoszonych zardowno w ramach
wspoffinansowania krajowego (w tym wktadu wtasnego), jak i ze $rodkoéw unijnych w ramach
realizacji projektu wspoffinansowanego z funduszy strukturalnych lub z Funduszu Spojnosci.

. Zawieranie umow dla zadan objetych projektem realizowanym w ramach POIiS odbywa sie po
zastosowaniu nastepujacych procedur:

1) dla zamowien, ktorych warto$c¢ jest rowna lub przekracza progi unijne — zgodnie z przepisami
Pzp;

2) dla zamowien o wartosci powyzej 50.000 zt netto, lecz nizszej niz progi unijne — zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci;

3) dlazamoéwien o wartosci od 2.000 zt netto do 50.000 zt netto (wtgcznie) — po przeprowadzeniu
procedury rozeznania rynku, w tym o wartosci od 2.000 zt netto do 20.000 zt netto i o wartosci
od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto (wigcznie).

. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ktérego wartosé jest rowna lub przekracza progi unijne.

. W przypadku, gdy zostata zawarta Umowa o dofinansowanie projektu i okresla ona inne zasady
dotyczace procedur udzielania zaméwien lub dodatkowe obowiazki zamawiajgcego dotyczace
procedur udzielania zamoéwien, ktére nie zostaly uregulowane w niniejszym Regulaminie
udzielania zamoéwien, nalezy stosowaé zasady wynikajgce z Umowy o dofinansowaniu projektu.
W przypadku wystgpienia opisanych w zdaniu poprzedzajacym okolicznosci, zasady okreslone
w niniejszym Regulaminie udzielania zamdwien, nalezy stosowac tylko w zakresie, w jakim nie
sg one sprzeczne z postanowieniami Umowy o dofinansowanie projektu.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zaméwienia wykonuje osoba wyznaczona
przez kierownika Zaktadu/Dziatu zapewniajgca bezstronnosé i obiektywizm.

. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek zamawiajgcego;

2) inni pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamdwienia.
§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miejska Energetyke Cieplng Pita Sp. z 0.0.;
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2) Zaktady/Dziaty - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne zamawiajgcego;

3) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin,

4) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobeg lub organ, ktéry — zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, statutem Ilub umowg - jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym, z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego;

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegolnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

6) protokole — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez zamawiajgcego w formie
pisemnej, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzgdzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wsp6lnego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.5)), zwanego
dalej ,Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacjg obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

8) usfugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

9) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny;

10) Umowie o dofinansowanie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Miejskg
Energetyke Cieplng Pita Sp. z 0.0. a wtasciwa instytucja, na podstawie ktorej zamawiajgcemu
przyznano dofinansowanie projektu;

11) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm.),

12) warto$ci szacunkowej zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamdéwien
polegajacych na powtérzeniu zaméwien na ustugi lub roboty budowlane podobnych do ustug
lub robét budowlanych przewidzianych w zapytaniu ofertowym w okresie 3 lat od dnia udzielenia
zamoéwienia podstawowego;

13) najkorzystniejszejf ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych
sie do przedmiotu zamédwienia,
b) albo z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

14) Wytyczne - nalezy przez to rozumie¢ ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020" z 22 sierpnia 2019 roku.

15) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

16) zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odptatng, zawartg
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach POIiS, przy czym dotyczy to
zaréwno uméw o udzielenie zamowien zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych, jak i
umow dotyczgcych zaméwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, oraz w trybie
rozeznania rynku, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

17) POIiS — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020;

18) IP — Instytucje Posredniczaca;

19) IW - Instytucje Wdrazajgca;



20) IZ - Instytucje Zarzadzajaca,
21) SZOOP - szczegotowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020.

ROZDZIAL 1l
PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWAN

§3

1. Postanowienia niniejszego Rozdziatu majg zastosowanie do udzielania zamoéwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, przy udzielaniu ktérych zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
stosowania ustawy Pzp.

2. Do przygotowania merytorycznego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w sposob
okreslony niniejszym Regulaminem zobowigzani sa pracownicy zamawiajgcego, w ktorych ze
wzgledu na zakres zadan wystapita konieczno$¢ udzielenia zaméwienia publicznego objetego
projektem realizowanym w ramach POIiS.

3. Zgodnie z niniejszym Regulaminem udzielanie zamoéwien nieobjetych ustawg Pzp i zawieranie
uméw dla zadan objetych projektem realizowanym w ramach POIiS, w zaleznoéci od wartosci
zamoéwienia nastepuje:

1) dla zamoéwien o wartosci powyzej 50.000 zt netto, lecz nizszej niz progi unijne — zgodnie z
zasadg konkurencyjnoéci, opisang w § 5 Regulaminu;

2) dla zaméwien o wartosci od 2.000 zt netto do 50.000 zt netto (wtgcznie) — po przeprowadzeniu
procedury rozeznania rynku, w tym o wartosci od 2.000 zt netto do 20.000 zt netto i o wartosci od
20.000 zt netto do 50.000 zt netto (wigcznie) - po przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku,
opisanej w § 6 Regulaminu.

4. Procedure wydatkowania $rodkéw rozpoczyna opracowanie przez pracownika Zaktadu/Dziatu, w
ktérym ze wzgledu na zakres zadan wystgpita konieczno$é¢ udzielenia zaméwienia publicznego
objetego projektem realizowanym w ramach POIiS, wniosku o wszczecie postepowania dla
zamowienia o wartoéci powyzej 50.000 zt netto, lecz nizszej niz progi unijne lub o wartoéci od
2.000 zt netto do 20.000 zt netto i o wartoéci od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto (wigcznie) - wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Whniosek, o ktorym mowa w ust.4, podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

6. Udzielajgc zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

1) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia — rozumiany jako zakaz zawierania w
opisie postanowienn mogacych preferowaé konkretnych wykonawcéw oraz, w przypadku
koniecznoéci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw Ilub pochodzenia,
obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych wraz z opisaniem wymagan
dotyczacych uznania oferty za rbwnowazng;

2) réwny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich -
rozumiany jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem
wykonawcow z innych panstw cztonkowskich oraz réwny dostep do informacji dotyczgcych
danego zamodwienia, jak rowniez transparentne prowadzenie postepowan;

3) wzajemne uznawanie dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

4) odpowiednie terminy - rozumiane jako wyznaczenie na sktadanie ofert terminow
umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamowienia,
przygotowanie i ztozenie oferty;



10.

11.

5) przejrzyste i obiektywne podejscie - rozumiane jako obowigzek wytgczenia po stronie
zamawiajgcego z czynnosci przygotowania i prowadzenia oséb, w stosunku do ktorych
zachodzg przestanki analogiczne do okreslonych w art. 56 ustawy Pzp.

Szacowanie warto$ci zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z

uwzglednieniem ewentualnych zaméwienh uzupetniajgcych i jest dokumentowane.

. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub podziat zamowienia skutkujacy

zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamoéwienia publicznego,
nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowoéciowych), warto$¢ zaméwienia publicznego ustala sig

jako tgcznag wartos¢ poszczegdinych jego czesci.

W trakcie prowadzenia postepowania majacego na celu udzielenie zaméwien, o ktérych mowa

w ust. 1.

1) dopuszcza sie mozliwosé realizacji zamowienia przez podwykonawcow;

2) umozliwia sie wykonawcom zapoznanie sig z ofertami pozostatych wykonawcow (po uptywie
terminu sktadania ofert), z zastrzezeniem tajemnicy przedsiebiorstwa;

3) poréwnuje sie ceny brutto (zawierajgcych podatek VAT) ztozonych ofert.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamoéwienia publiczne nie mogg by¢

udzielane podmiotom powigzanym z zamawiajacym osobowo lub  kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w

imieniu  zamawiajgcego lub osobami lub osobami wykonujgcymi w  imieniu

zamawiajgcego  czynno$ci  zwigzane z  przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow

prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z POIiS;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

12. Przeprowadzenie postepowan, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1) i 2), nalezy do Komisji

Przetargowej powotanej zarzgdzeniem Prezesa Zarzgdu Spotki.

13. Komisja Przetargowa dziata w oparciu o Regulamin.

s

A. ZAMOWIENIA OBJETE USTAWA PZP. ZASADY ZAWIERANIA UMOW ZGODNIE Z
USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (udzielanie zaméwien publicznych o
wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne.

§4

Przygotowanie zamodwienia objetego obowigzkiem stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych stanowi zadanie kierownika zamawiajgcego.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych.



B. ZAMOWIENIA NIEOBJETE USTAWA PZP. ZASADY ZAWIERANIA UMOW ZGODNIE Z
ZASADA KONKURENCYJNOSCI (udzielanie zaméwienn publicznych o wartosci
powyzej 50.000 zt netto, lecz nizszej niz progi unijne)

§5

1. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci ma zastosowanie
do zamowien o wartosci przekraczajgcej 50.000 zt netto tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),
lecz nizszej niz progi unijne.

2. Udzielenie zamoéwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien o wartosci
réwnej lub nizszej niz kwota 130 000 ztotych, a jednocze$nie przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zaméwier sektorowych o
warto$ci nizszej niz progi unijne, a jednoczes$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT).

3. W celu unikniecia konfliktu interesdw:

a) w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp, zamowienia nie
moga byé udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem
zamowien sektorowych oraz zamoéwien okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 7 lit. f lub g
Wytycznych. W przypadku celu tematycznego, zgodnie z art. 9 rozporzgdzenia ogélnego,
udzielanie zaméwien podmiotom powiazanym jest mozliwe za zgoda 1Z POIiS, ktéra réwniez
moze wyrazi¢ zgode na udzielenie tego zamdwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci.
Wyjatkowo w przypadku, w ktérym umozliwienie podmiotowi powigzanemu wzigcia udziatu w
postepowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike projektu lub typ beneficjent, a wybor
wykonawcy bedacego podmiotem powigzanym bedzie dokonywany zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, IZ POIiS moze wyrazi¢ zgode na wytgczenie zakazu dotyczacego konfliktu
interesoéw w odniesieniu do danego postepowania przed jego przeprowadzeniem,

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w szczegdlnosci biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.

4. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z POIiS,

c¢) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii  boczne;
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. W przypadku, gdy instytucja bedagca strong umowy o dofinansowanie stwierdzi udzielenie
zamowienia podmiotowi powigzanemu w sposob inny, niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana
przed wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazac istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci
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poprzez istniejace powigzanie.

6. W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

7. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamodwienia, opis przedmiotu zamdwienie nie moze zawiera¢ odniesien do znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jesli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw. W wyjatkowych
przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem
pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”. W przypadku gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowanie takich odniesien, nie moze on odrzucic¢ oferty
jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze
proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

8. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sig¢ mozliwosce
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupelnienia wytaczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnoéci w odniesieniu do przedstawionych informacii, w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

9. Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zaméwien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego stownika zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne
rozdz. 6, t. 5, str.3).

10. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w pkt. 12 lit.
a, okreslane sg w sposo6b proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie
uczciwej, konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowa¢ warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zaméwienia.

11. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia sg
formutlowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamowienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktoéry dotozy nalezyte; starannosci,
mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

c) wagi (znaczenie) poszczegodlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy
wyboér najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnoéci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na
ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug (Wykaz ustug spotecznych i innych
szczegbinych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r.
w sprawie zaméwien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z
28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L
94 z 28.03.2014 r., str. 243) oraz zamodwien o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach
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obronnoéci i bezpieczenstwa (Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zatgcznik Il do Dyrektywy 2009/81/WE z dnia 13 lipca
2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamoéwien na roboty budowlane,
dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa i zmieniajgcej dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. U.
UE.L.2009.216.76 z p6zn. zm.). W uzasadnionych przypadkach 1Z POIiS moze okresli¢ inne
rodzaje zamowien, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriéw odnoszgcych
sie do wiasciwosci wykonawcy,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i dodwiadczenie osob wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakosé wykonania zamowienia.

12. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 14 lub 16, ktére,
zawiera co najmniej:
i) opis przedmiotu zaméwienia publicznego,
i) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
iii) informacja o wymaganych dokumentach,
iv) kryteria oceny oferty,
v) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6inych
kryteriow oceny oferty,
vi) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vii) termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do
zamawiajgcego) wynosi co najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni w
przypadku roboét budowlanych oraz w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz
progi unijne; Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastgpujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada
na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub
dniach wolnych od pracy,

viii) termin zwigzania oferta,

ix) termin realizacji umowy,

x) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt
3 lit. a (nie dotyczy podmiotow bedacych zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp).

xi) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany
takiej umowy,

xii) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢
przewiduje,

xiii) informacje o planowanych zamoéwieniach o ktérych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5
Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

xiv) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

xv) projekt umowy;

b) wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia ztozong przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o
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13.

14.

18

16.

17.

18.

18.

20.

udzielenie zamoéwienia, o ktéorym mowa w pkt. 20. Postepowanie moze zakonczyc sie

wyborem kilku wykonawcéw, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu.
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci
(strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, przeznaczona do umieszczenia zapytan ofertowych
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia
oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone, lub stronie internetowej wskazanej przez wtasciwg instytucje bedaca
strong umowy o dofinansowanie.
W przypadku gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wptynie tylko
jedna (1) niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade konkurencyjno$ci za spetniona.
W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe na stronie
internetowej wskazanej przez instytucie ogtaszajgca nabdr wnioskéw o dofinansowanie
projektu.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianych w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie
z pkt 14 lub 16 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna
zawiera¢ co najmniej. date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbgdny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres prowadzanych
Zmian.
Tre$¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego jest
publikowana zgodnie z pkt. 14 lub 16.
Umowe z wykonawcg i protokét postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzgdzi¢ w
formie pisemne;j.
Protokét postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. Protokot
zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

¢) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 3 lit. a,

d) informacje o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujgce zataczniki:

i) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt 14 lub
16,
ii) ztozone oferty,
iii) oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
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21,

22

23,

procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan,
o ktérych mowa pkt 3 lit. b). NieztoZzenie takiego oéwiadczenia lub ztozenie oswiadczenia
wskazujgcego na wystgpienie powigzan powinno skutkowaé¢  wytgczeniem takiej osoby
z wykonywania czynno$ci, a czynnosci wykonane z jej udziatlem powinny zostac
powtdrzone.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposoéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy.
Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepni¢é wnioskodawcy protokét
postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa (tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji — ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.)
Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy z
wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czes¢ zamoéwienia. W przypadku, gdy
wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera
umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng
najwyzsza liczbe punktdw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian (Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia

ogdiny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie

zmienia ogblnego charakteru umowy | zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych

okoliczno$ci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o

udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzigliby lub mogliby wzig¢ udziat inni

wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tre$ci, zmiana narusza rownowage ekonomiczng
umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana
znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy lub
polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym

wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.) postanowien zawartej umowy, w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany =zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktore okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
zZmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Ilub robdét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaly spetnione tgcznie nastepujace warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia podstawowego,

i) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,
iii) warto§¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastgpujgce
warunki:

i) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy,
dziatajgc z nalezytg staranno$cig, nie mogt przewidziec,

i) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

i) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,
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i) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

i) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzglgdem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ z nowym
podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych
ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac.

€) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz
progi unijne, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi

Publikacji Unii Europejskiej ($redni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe

przeliczenia wartosci zamowien ustala sie w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 3

ust. 2 pkt 2 Pzp) i jednoczesnie jest mnigjsza od 10% warto$ci zaméwienia okreslonej

pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci zamoéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

C. ZAMOWIENIA NIEOBJETE USTAWA PZP. ZASADY ZAWIERANIA UMOW W
TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU (udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci od 2.000 zi
netto do 20.000 zi netto i od 20.000 zt netto do 50.000 zi netto — wigcznie)

§6

1. W przypadku zamoéwien publicznych o wartoéci od 2.000 zt netto do kwoty 50.000 zt netto
wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu
potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie
rynkowe;.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza sie kierujgc do wykonawcdédw zapytanie ofertowe lub
zamieszczajgc ogtoszenie o zamdwieniu na ogolnodostepnej stronie internetowej Miejskie;
Energetyki Cieplnej Pita Sp. z 0.0. — https://www.mecpila.pl/.

3. W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci od 2.000 zt netto do 20.000 zt netto nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech (3)
wykonawcoéw lub zamieszczajgc ogtoszenie o zamoéwieniu na ogodlnodostepnej stronie
internetowej Miejskiej Energetyki Cieplnej Pita Sp. z 0.0. (hitps://www.mecpila.pl/) lub poprzez
zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych zawierajacych
cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

4. W wyniku przeprowadzonej procedury, o ktérej mowa w ust. 3, tj. rozeznania rynku poprzez
skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech (3) wykonawcow, nalezy uzyskac co
najmniej dwie (2) wazne oferty. Wymog ten uznaje sie za spetniony rowniez wtedy, gdy w
odpowiedzi na zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej Miejskiej Energetyki
Cieplnej Pita Sp. z o0.0. (https://www.mecpila.pl/) ztozona zostata tylko jedna (1) wazna oferta,
a wiec oferta zgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem.

5. W przypadku zamoéwien o wartosci od 2.000 zt netto do 20.000 zt netto dopuszcza sig
dokumentowanie rozeznania rynku poprzez nastepujgce dokumenty:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe badz wydruk ogtoszenia o
zamobwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami lub
2 ) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow.
Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje
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6.

s

10.

11.

12.

handlowe (zawierajgce date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

Nie dopuszcza sie dokumentowania rozeznania rynku notatkg potwierdzajacg przeprowadzenie
rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

W wyjatkowych przypadkach, jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy szczegdtowo
wykazaé¢ okoliczno$ci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia zamoéwienia bez stosowania
procedury rozeznania rynku.

W przypadku zamowien publicznych o wartosci powyzej 20.000 zt netto do 50.000 zt netto
wigcznie nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujac zapytanie ofertowe do co najmnigj
trzech (3) wykonawcdw lub zamieszczajac ogtoszenie o zamdwieniu na ogoéinodostepnej
stronie internetowej Miejskiej Energetyki Cieplnej Pita Sp. z o.0. (https://www.mecpila.pl/).

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku dla zamoéwierh o wartoéci od 20.000
zt netto do 50.000 zt netto wigcznie konieczne jest udokumentowanie dokonanej analizy
cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia — wraz z analizowanymi cennikami.
Cenniki mozna pozyskac ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu
przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej zamawiajgcego lub
skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia do potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku zaméwien o wartosci od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto wigcznie zawarcie
pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamoéwienia przekracza 50.000,00
ztotych netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci. W przypadku zamoéwien o wartoéci od
20.000,00 zitotych netto do 50.000,00 ztotych wigcznie, mozliwe jest zastosowanie zasady
konkurencyjnosci zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci
wydatkoéw dotyczgce zasady konkurencyjnosci musza by¢ spetnione.

W postepowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajgce co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) termin realizacji zamoéwienia,

3) termin i miejsce ztozenia oferty,

4) opis kryteribw wyboru wykonawcy,

5) termin zwigzania oferta,

6) informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach: powiadomienia

wykonawcoéw o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania,

7) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy,
8) inne wymagania ze wzgledu na przedmiot zamdwienia.

12. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo ofert, w szczegdlnosci:
a) jakosé,
b) funkcjonalnosg,
c) parametry techniczne,
d) aspekty sSrodowiskowe,
e) aspekty spoteczne,
f) aspekty innowacyjne,
g) koszty eksploatacji,
h) serwis,
i) termin wykonania zamowienia,
j) okres gwarancji.
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13.
14.

15.

16.

Kryteria oceny ofert oraz znaczenie powinny by¢ sprecyzowane i dokfadnie opisane.
Opis kryterium powinien okresla¢ co bedzie oceniane i na co bedzie zwracana uwaga przy
dokonywaniu oceny w ramach takiego kryterium.
Wybor oferty najkorzystniejszej nalezy udokumentowaé protokotem zawierajgcym co najmniej:
a) opis przedmiotu zamdéwienia.
b) informacje o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty,
c) wskazanie cen i innych istotnych elementéw ofert,
d) wskazanie wybranej oferty.
Protokét z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy zatwierdza kierownik
zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

ROZDZIAL 1lI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§7

Do czynnoséci nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie Wytyczne.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu a

postanowieniami Wytycznych zastosowanie majg postanowienia Wytycznych.

Nalezy zapewni¢ prawidiowe warunki przechowywania ofert i dokumentacji w trakcie trwania

projektu.

Dokumenty sg przechowywane przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie.

Podlegajaca archiwizacji dokumentacja powinna zawiera¢ w szczegolnoéci:

1) w przypadku zamowien nieobjetych ustawg Pzp:

a) zapytanie ofertowe,

b) potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom,

c)potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej Miejskiej
Energetyki Cieplnej Pita Sp. z 0.0. (https:/iwww.mecpila.pl/),
bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, fj. wydruk strony/stron

internetowej/internetowych, na ktoérej/ktorych zamieszczono =zapytanie ofertowe
lub ogtoszenie 0 zamowieniu,

d) ogtoszenie o zamédwieniu,

e) otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajgce oferty potencjalnych
oferentow,

f) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu procedury,

g) protokdt wraz z zatacznikami,

h) projekty uméw i projekty aneksow do umow z wykonawcg,

i) oryginaty uméw i anekséw do uméw podpisanych z wykonawcs.

2) w przypadku zamoéwien objetych ustawg Pzp — dokumentacje postepowania okreslong w

ustawie Pzp.

Wszystkie dokumenty dotyczace projektu nalezy oznacza¢ w sposéb wskazujgcy na
wspotfinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko- zgodnie z
zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie — , Obowigzki informacyjne Beneficjenta "

Nalezy nadzorowac sposob realizacji zaméwienia publicznego i dokumentowac jego wykonanie,
w szczegolnosci sporzgdzajac protokoét odbioru przedmiotu umowy.
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§8

1. Wszyscy pracownicy, uczestniczacy w postepowaniu o zamoéwienie publiczne,
zobowigzani sg do stosowania obowigzujacych zasad oraz przepiséw prawnych w
tym zakresie i ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za realizacie tego obowigzku.
Obowigzujg ich w szczegolnosci nastepujace zasady:

1) dokumentowanie kazdej czynnosci,

2) wytgczanie sie z postepowan, jesli zachodzg przestanki okreslone w art. 56 ustawy Pzp,

3) traktowanie na réownych prawach wszystkich podmiotéw ubiegajgcych sie o zamoéwienie
publiczne,

4) prowadzenie postepowania w sposdb gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencji,

2. Przy udzielaniu zamoéwien, o ktdérych mowa wyzej, bezwzglednie obowigzuje zasada jawnosci,
przejrzystosci, uczciwej konkurencji, a takze celowosci i oszczednosci wydatkowania srodkow
finansowych.

§9

1. Bezposredni nadzér nad realizacjg zawartych umow sprawuje wiasciwy kierownik
Zaktadu/Dziatu.

2. Zawarta umowa podlega rejestragiji.

§10

Integralng cze$cig Regulaminu sg wzory drukow:
Zatgcznik nr 1 - Whniosek o wszczecie postepowania.
Zatgcznik nr 2 - Protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

.................................................... Pita,dnia ..................... T
(pieczgtka Zaktadu/Dziatu)

Prezes Zarzadu
Miejska Energetyka Cieplna Pita Sp. z o.0.

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIENIA:
1) o wartosci powyzej 50.000 zi netto, lecz nizszej niz progi unijne (zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci)*
2) o wartosci od 20.000 zi netto do 50.000 zt netto — wiacznie (w trybie rozeznania
rynku)*
3) wartosci od 2.000 zi netto do 20.000 zI netto — (w trybie rozeznania rynku)*

Nazwa zadania:

1. Przedmiot zaméwienia: (kod wg CPV: .......coceviiiee cennnnnnns
1) rodzaj zamoéwienia: dostawy*, ustugi*, roboty budowlane®,
2) termin realizacji zamoéwienia: rozpoczecie/zakoNCZenie ...cvruriairrariiiseiicnneinn,
3) opis przedmiotu zamowienia:

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia mozna dotgczy¢ na oddzielnej kartce.

Nalezy podaé, jezeli przedmiotem zaméwienia sg:

- dostawy - ilos¢ i liczba zamawianych dostaw, i rodzaj towaru, migjsce | warunki dostarczenia oraz
sposéb dostarczenia (jednorazowo, sukcesywnie wg biezgcych potrzeb, okreslic etapy),

- ustugi - rodzaj zamawianej ustugi, szczegéfowy opis sposobu Swiadczenia, wszelkie czynnosci jakie
majg by¢ wykonane w ramach zamowienia, czas trwania ustugi,

- roboty budowlane - rodzaj, zakres, lokalizacja (+ projekt budowlany, kosztorys inwestorski,
przedmiary robdt, inne dokumenty).

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia - ustala sie z nalezyta starannoscia: (nalezy poda¢
wartos¢ catkowitg uwzgledniajgc okres umowy, a przy zamowieniach diuzszych niz jeden rok,
podac¢ warto$¢ catej umowy):

L 1 L Zh L SIOWNIE! sumimmuvuimsummmssimses e AT A 5 )
podatek VAT ......... b/ ZHLCIBWIRIEE .- isivivsnnmmnsmensiasinsn s PR AR )
(0 V] 4 (o FO SR ZE (SIOWNIE: ceeiree e r i cesne s )-
rownowarto$¢ w EURO Kwoty Netto: .uvvivevineiiiiiriniiiisnssrns s ssesss e eessanane

Sredni kurs zfotego w stosunku do euro, ustalony w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwieri
Publicznych ___, gdzie 1 euro=___ zf



Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonano w dniu ......... T W
oparciu o:

a) kalkulacje stawek przy ustugach*,

b) kalkulacje cen przy dostawach*

c) kosztorys inwestorski przy robotach budowlanych*

Y INET iy e sy o Ao TS SRV 4 3 e g 4 ST R r e

(data, podpis, pieczec osoby dokonujacej ustalenia
szacunkowej wartosci)

3. Inne wazne informacje dotyczace realizacji zamoéwienia (np. okreslenie warunkow

udziatlu w postepowaniu, ustalenie i opis kryteriow oceny ofert oraz sposobu
przyznawania punktacji ofertom w poszczegélinych kryteriach, tub innych wymagan):

4. Wykaz Wykonawcéw, do ktérych zostanie skierowane zapytanie ofertowe:

L.p. Nazwa firmy Siedziba firmy

1.

5. Integralnag czescig niniejszego wniosku sa:
1) Istotne postanowienia umowy lub wzér umowy zaopiniowany przez radce prawnego
b T o 3TN PP

6. Osoba sporzadzajgca wniosek:

(data, podpis i piecze¢ wlasciwego kierownika Zakfadu/Dziatu)

Zatwierdzam:

(data, podpis i piecze¢ Prezesa Zarzgdu Spétki lub
osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

| 21 1= Pl 0 4 1= MO——————— -

(nazwa wilasciwego Zaktadu/Dziafu)

PROTOKOL POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

dotyczacy wyboru najkorzystniejszej oferty i udzielenia zamoéwienia zgodnie z
zasada konkurencyjnosci

1) Nazwa Zadanias ; «crssnmsisuimmm s e A

2) Nazwa Zamawiajacego:
Miejska Energetyka Cieplna Pita Sp. z 0.0.

3) Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego:

4)  Wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplywu do Zamawiajacego:

Nr oferty Nazwa i adres wykonawcy Data wptywu

5) Informacja o spetnianiu przez wykonawcow warunku w zakresie braku powiazan
kapitalowych lub osobowych z zamawiajacym, o ktérych mowa w § 3 ust. 11
Regulaminu:

------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------

6) Informacja o spetnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu przez wykonawcow (o
ile takie warunki byly stawiane):



Nazwa i adres
Wykonawcy

warunek udziatu

warunek udziatu

warunek udziatu
Aot wormemmennsn:

spetnial nie spetnia*

spetnial nie spetnia*

spelnial nie spetnia*

spetnia/ nie spetnia*

spetnial nie spetnia*

speinial nie spetnia*

* niepotrzebne skresli¢

7) Z postepowania odrzucono nastepujace oferty (jezeli dotyczy):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

8) Opis kryteriow oceny ofert:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie ogotem w

100%

cena

2. inne:

9) Punktacja przyznana poszczeg6lnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium
oraz faczna punktacja przyznana wszystkim ztozonym ofertom:

Numer oferty Nazwa i adres Liczba punktéow | Liczba punktow | Laczna suma
Wykonawcy w kryterium ...... w kryterium ...... punktow
10) Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr ................ .
Nazwa i adres WyKonawceCy: ....ccccceariinrreiericmnsiii s sasanneenas ;

Uzasadnienie wyboru oferty: .........cooiciiiciiiin s e asaa

---------------------------------------------------------------------------------------------------

(imie i nazwisko) (podpis)



13) Zataczniki do protokotu (nalezy wymienic):

14) Protokdt sporzadzilfa: .........c.cacncumsmassmisnsississs s
(imie i nazwisko, data, podpis i pieczec)

Zatwierdzam:

(data, podpis i piecze¢ Prezesa Zarzadu Spotki lub
osoby upowaznionej)



